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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

TESORERIA
DEPARTAMENTO DE CATASTRO

CLAVE DE IDENTIFICACION
TRAMITE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO SERVICIO

Certificacién de Plano Manzanero

DESCRIPCION
Es una copia certificada de la carpeta manzanera y/o cartografia digital a escala determinada, donde aparece el predio del cual
se solicita el servicio con la configuracién del inmueble, sus medidas, superficie del predio y de la construccién en caso de existir.
Articulos 171 fraccién XVIIly 173 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Rl A ficuios 21 y 22 fraccién llinciso ¢ del Reglamento del Titulo Quinto del Cadigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
Certificacion de Plano Mazanero y/o Oficio
Plano Manzanero

PRESENCIAL HIBRIDO

DOCUMENTO A OBTENER VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente

DE PUNTA A PUNTA

Puede realizar la solicitud via e-mail,
enviando la documentacion escaneada
(legible) al correo institucional
catastroati@gmail.com
Cuando el propietario o poseedor desea conocer las medidas vy, en su caso, colindancias
de su predio que tiene registrado, cuando va a realizar trdmites de inmatriculacion en el

IFREM o en alguna ofra dependencia.

Acudir a las Oficinas del Departamento
de Catastro, ubicadas en Palacio |
; Municipal |

No Aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

LEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION?  [RASEASES

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre 0 formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr. Apartados ACGCO001, ACGO004 inciso A,
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de ACGCO006 inciso A, ACGC008 y ACGCO009 del
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) i No Manual Catastral del Estado de México y
del que se hard el tramite: nombre de propietario, Municipios.

clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir
nofificaciones y que tframite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o
posesion (confrato privado de compra venta,
permuta, cesion o donacion); sentencia de Ia
autoridad judicial que haya causado ejecutoria,
de conformidad con las formalidades
establecidas en los ordenamientos administrativos

aplicables en materia catastral; manifestacién del . Articulos 171 fraccién XVII y 182 del Cédigo
impuesto sobre adquisicion de inmuebles y ofras No il Financiero del Estado de México y Municipios:
operaciones fraslativas de dominio de inmuebles Apartado ACGCO007 del Manual Catastral del
autorizada por la autoridad respectiva y el recibo Estado de México y Municipios

de pago correspondiente; acta de entrega,
cuando se frate de inmuebles de interés social,
titulo, certificado o cesién de derechos agrarios,
parcelarios o comunes; asi como la sentencia
emitida por el tribunal agrario o constancia de
posesion ejidal expedida por la autoridad
correspondiente, en su caso; Escrituras PUblicas:
Inmaftriculacion Administrativa o Judicial).

3. Identificacion oficial vigente del propietario. No si (1) éz?;gglodeﬁg%igo;e riv;lgi?go yCMu(r}wi?:'ipicr;:Onuo‘
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4. Recibo de pago del impuesto predial del ano No Si(1) Apartado ACGCO004 inciso E del Manual

coriente. Catastral del Estado de México y Municipios.

5. Pago correspondiente por el servicio solicitado. . Articulos 19 y 166 del Cdédigo Financiero del

No Si(1) Estado de México y Municipios; Apartados
ACGC003 y ACGCO004 inciso D del Manual
Catastral del Estado de México y Municipios.

e En su caso, carta poder en la que el
propietario o poseedor del inmueble de que Si(1) No Apartado ACGC007 numeral Il del Manual
se trate autoriza a otra persona para realizar Catastral del Estado de México y Municipios.
en su nombre el tramite de solicitud del
producto o servicio requerido.

« En su caso, Documento Notarial mediante el Apartado ACGCO007 numeral Il del Manual
cual el propietario o poseedor del inmueble No Si (1) Catastral del Estado de México y Municipios.
otorga la representacion leal a ofra persona
para la realizacion del frdmite de solicitud del
producto o servicio requerido.

Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de

Pre-gestion de la Cedificacién de Plano No si (1) México y Municipios; Apartado ACGCO001 del

Manzanero via e-mail al correo institucional: Manual Catastral del Estado de Mexico vy

catastroati@gmail.com Municipios.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Solicitud (escrito  libre o  formato Apartados ACGCO001, ACGO004 inciso A,

predeterminado) dirigida al Tec. en Constr. ACGCO006 inciso A, ACGCO008 y ACGCO009 del

Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de Manual Catastral del Estado de México y

Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) No Municipios.

del que se hara el trdmite: nombre de propietario,

clave catastral, ubicacion, datos para oir y recibir

nofificaciones y que tramite o servicio se requiere

e ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o Articulos 171 fraccién XVIII y 182 del Codigo

posesion, sentencia de la autoridad judicial que Financiero del Estado de México y Municipios;

haya causado ejecutoria, de conformidad con Apartado ACGCO007 del Manual Catastral del
las formalidades establecidas en los ) Estado de México y Municipios.

ordenamientos administrativos  aplicables en No Si(1)

materia catastral; manifestacion del impuesto

sobre adquisicién de inmuebles y ofras; acta de

entrega, cuando se trate de inmuebles de interés

social;  Escrituras  Publicas;  Inmatriculacion

Administrativa o Judicial).

. Apartado ACGC004 inciso C del Manual

3. Identificacién oficial vigente del propietario. No Si(1) Catastral del Estado de México y Municipios.

' o o No si (1) Arficulos 19 y 166 del Coédigo Financiero del

4. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Estado de Meéxico y Municipios; Apartados

ACGCO003 y ACGCO004 inciso D del Manual
Catastral del Estado de México y Municipios.

Pre-gestion de la Cerificacion de Plano Si (] Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de

Manzanero via e-mail al coreo institucional: No H1) México y Municipios; Apartado ACGCO001 del

catastroati@gmail.com Manual Catastral del Estado de México vy

Municipios.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Solicitud (escrito libre o formato

predeterminado) dirigida al Tec. en Constr. Apartados ACGC001, ACGO004 inciso A,

Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de ACGCO006 inciso A, ACGC008 y ACGC009 del

Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) No Manual Catastral del Estado de México y

del que se hara el framite: nombre de propietario,
clave catastral, ubicacion, datos para oir y recibir
nofificaciones y que frdmite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.

Municipios.
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£ BOSUMERE TG SETRCHS 1 EROpRKiE 1 . Articulo 182 bis del Cédigo Financiero del Estado
posesion, certificado de posesion emitido por la ) de México y Municipios.
secretaria del Poder Ejecufivo del Gobiemo del No Si(1)
Estado de México y Gobierno Municipal, en el
caso sedq. ‘
= ; . [ y Articulo 4 y 17 de la Ley de Ingresos de los
3. Extension de pago del impuesto predial y del No [ Si (1) S e L
pago del derecho del servicio. | xgg@gg del Estado de México para el gjercicio
4. Identificacion oficial vigente del representante No ' Si (1) Apartado ACGCO004 inciso C del Manual
legal de la instituciéon (escuelas, instituciones del Catastral del Estado de México y Municipios.
sector salud). ‘
‘ Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de
Pre-gestion de la Cerlificacion de Plano No Si (1) México y Municipios; Apartado ACGCO001 del
Manzanero via e-mail al correo institucional: Manual Catastral del Estado de México vy |
I_catastroaﬂ@qmuil.com \ Municipios. |

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- Acudir a la oficina de Catastro e ingresar en la ventanilla la documentacién correspondiente conforme a los requerimientos del tramite y/o
servicio o enviar un correo electrénico a la direccion catastroatl@gmail.com, adjuntando documentos legibles.

2.- Si el tramite y/o servicio es procedente, pagar los derechos del servicio.

3.- Proporcionar al servidor publico que le atendié una copia legible del recibo del pago por los derechos del servicio.

4 - Esperar a que el servidor publico le notifique la fecha en que el tramite y/o servicio estara listo.

5.- Recoger la respuesta del tramite y/o servicio en la fecha y hora estipulada con los recibos y orden de pago originales o en su defecto acuse
del oficio/solicitud.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias habiles

$293.00 (doscientos noventa y fres pesos 00/100 M. N.) al momento de emitir la orden de pago.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 166 fraccién Il del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

TARJETA DE TARJETA DE £ |
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DEBITO N/A EN LINEA N/A
(',DC'JNDE PODRA PAGARSE? En cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL .
SUJETO OBLIGADO PARA 7 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Catastral de Estado de Meéxico vy

Apartado ACGCO11 del Manual

PREVENIR AL SOLICITANTE Municipios.
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL Articulo 119 del Codigo de
SOLICITANTE PARA CUMP[IR 3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos del |
CON LA PREVENCION

Estado de México.

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No Aplica FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica

1.- Para la solicitud de servicios y productos catastrales, invariablemente, los usuarios deberdn
cubrir con la documentacion solicitada.
2.- El solicitante deberd cubrir el costo del servicio.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal Departamento de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Tec. en Constr. Cristian Aguire Yanez

COLONIA Centro C.P. 50450
CALLE Palacio Municipal NUM. INT. S/N NUM. EXT S/IN
DIAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 9:00 a 16:00 hrs. l
LADA 712 | TELEFONO '02308353_/ ]'2’:2 CORREO catastroati@gmail.com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica TITULAR DE LA OFICINA
MUNICIPIO COLONIA C.P.

CALLE NUM. INT. NUM. EXT

DIAS DE ATENCION HORARIO DE ATENCION

LADA TELEFONO CORREO |

FORMATOS DESCARGABLES

https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-de-formatos/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Cualquier persona puede recoger el tramite de Certificacién de Plano Manzanero?

No, sélo la persona que lo tramité (propietario o apoderado legal) con los la orden y recibo de pago
correspondientes en original.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Se pueden visualizar los colindantes en la Certificacién de Plano Manzanero?

RESPUESTA

RESPUESTA Siempre y cuando la Certificacion de Plano Manzanero se expida en formato digital.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Pueden entregarme la Certificacién de Plano Manzanero hoy mismo?

RESPUESTA No, debera recogerlo en el plazo establecido (3 dias habiles).

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica
RESPONSABLE N womzb FECHA DE ACTUALIZACION
f/ \ 7 . 2.4 ” /."’.

/.

I 1/MARZO/2026

s

TEC. EN CONSTR. CRISTIAN AGUIRRE YANEZ
JEFE DEL DEPARTAMETNQ DE CATASTRO




